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Praca Ansel nb Ferreira Quinaréaes
INSTRUCAO NORMATIVA N2 001 DE 10 DE JANEIRO DE 2024.

“Dispoe sobre Procedimentos a serem observados, para Lotacdo e Remocao dos Servidores Publicos, junto as Unidades de
Ensino vinculadas ao Sistema Municipal de Ensino de Araguatins - TO”.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, no uso de suas atribuicdes legais, consoante ao estabelecido no Art. 02, inciso I, da Lei ne.
910/2006, combinado com o prescrito na Lei n?. 9.394/96 que estabelecem as Diretrizes e Bases para a Educacao Nacional e a Lei n2.
1.183/2014 que institui o Plano de Cargos, Carreira e Remuneragdo dos Profissionais da Educacdo Basica da Rede PUblica Municipal de
Ensino e o Art. 62 inciso VI da Lei n® 1.232/2017 que altera a Lei n? 1.219/2016 que dispde sobre a estrutura organizacional do Poder
Executivo de Araguatins, e adota outras providéncias.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 A Lotacdo e Remocdo de Servidor Plblico da Rede Municipal de Ensino a partir do ano de 2024, obedece aos procedimentos e
normas inseridas nesta Instrugdo Normativa.

Art. 22 Define-se o quantitativo de Servidores Publicos das Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino, conforme especificado no
ANEXO 1.

Art. 32 A carga hordria de Professores em atividades docentes e Vigilantes sera distribuida em conformidade com a Tabela de Carga
Horaria apresentada no ANEXO II.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES SOBRE LOTACAO

Art. 42 A Lotacgao inicial para as funcdes de Diretor de Unidade Escolar, Coordenador, Orientador Educacional, Professor da Sala de
Recurso e Regéncia de sala de aula, faz-se preferencialmente com Servidores PUblicos efetivos, em conformidade com a Lei n? 1.183/2014,
de 30 de dezembro de 2014, que dispde sobre o Plano de Cargos, Carreira e Remuneracao dos Profissionais da Educacdo Basica da Rede
PUblica Municipal - PCCR e Lei n?. 11.738/2008 que institui o piso salarial profissional nacional para os profissionais do Magistério Publico da
Educacao Basica.

§ 12 A lotacdo dos Técnicos Administrativos deverd ser realizada preferencialmente por servidores efetivos do quadro administrativo e de
professores que estejam em remanejamento de fun¢ado, devidamente autorizados pela Junta Médica do Municipio.

§ 22 Para a lotagdo do servidor em remanejo de funcdo, deverd ser observado e respeitado as recomendacdes contidas no Despacho na
Junta Médica do Municipio.

§ 3° E vedada a lotacdo de professor efetivo da Educacéo Basica nos componentes curriculares da parte diversificada na jornada ampliada e
tempo integral.

Art.52 Apoés a lotacdo de servidores efetivos, se for detectado déficit na funcdo de Regente de sala de aula ou outras funcdes pedagdgicas
e administrativas fica estabelecido a lotagdo de professores temporarios, desde que observada o Art.62 da Lei n2. 9.394/96 e no Quadro de
Lotacdo Anexo I, bem como a correspondéncia entre as disposicdes e a formagdo do professor, assim também as funcdes administrativas.

Art.62 Para ser lotado na docéncia da Educacao Infantil e nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental, o professor devera possuir Graduacao
em Pedagogia, Normal Superior ou Nivel Médio na Modalidade Normal (Técnico em Magistério), conforme estabelece a Lei de Diretrizes e
Bases da Educacao Nacional.

Art.72 Para ser lotado na docéncia dos Anos Finais do Ensino Fundamental, o professor deverd possuir preferencialmente formacdo em
Nivel Superior na modalidade de Licenciatura Plena e/ou Bacharelado com Complementacao Pedagdgica especifica para atuar no respectivo
componente curricular. O pedagogo poderd atuar nas disciplinas para complementacao de carga hordria, especificamente na zona rural,
esgotadas as possibilidades anteriores.

Paragrafo unico. Os professores das &reas especificas das escolas de zona urbana deverdo ser lotados, preferencialmente, nos
componentes curriculares conforme suas formagdes em turmas de 52 Ano do Ensino Fundamental.

Art.82 O docente lotado com 40 horas, na Educacao Integral, Educacao Infantil e Ensino Fundamental, deverd ter 27 aulas semanais,
distribuidas na sua area de formagao e nos componentes curriculares na parte diversificada.

Art.92 Deverd ser garantido ao Professor sempre que possivel o maior nimero de aulas no mesmo componente curricular, mesmo que em
diferentes Unidades de Ensino.
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Art.102 Os docentes graduados nas areas especificas, deverdo ser lotados com carga hordria majoritdria nos Anos Finais do Ensino
Fundamental, na mesma Unidade Escolar, complementando a carga hordria com outros componentes curriculares conforme a realidade da
Unidade Escolar.

Art.11 Os profissionais deverdo ser lotados conforme funcdes e vagas existentes nas Unidades Escolares, e em caso de recusa podera
implicar a reducdo da carga horaria.

Art.12 A lotacao do Assistente de Aluno somente deverd ocorrer apds andlise de documentacdo e parecer favordvel da equipe
multiprofissional da Secretaria Municipal de Educagao.

Art.13 Para a lotagdo dos Profissionais da Educagao Bésica deverd ser observado o estabelecido nos art. 72 ao 92 da Lei 1.183/2014 PCCR e
no art. 62 da Lei 9.394/1996.

Art.14 A composigao das turmas deverd obedecer aos critérios definidos na Resolugdo 001/2023 do CME - Estratégia de Matricula/2023.
CAPITULO 1l
DAS DISPOSICOES SOBRE REMOCAO

Art.15 As remocdes de servidores a pedido no ambito da SEMED, somente podem ocorrer mediante a existéncia de vaga durante o ano
letivo e da Zona Rural para Zona Urbana a vaga ndo poderd ocasionar déficit.

Paragrafo Unico - Excetuam-se do periodo mencionado neste artigo podendo ser concedidas a qualquer tempo, as seguintes modalidades
de remocao:

| - Por motivo de doenca, comprovada por meio de Laudo Médico e exames complementares emitidos pela junta médica do municipio.

Il - Para acompanhamento médico do conjuge ou companheiro, dos pais ou padrasto e madrasta, filhos ou enteados, ou de dependentes
que vivam a suas expensas e conste em seu assentamento funcional, sendo que a necessidade do tratamento deve ser também
comprovada através de laudo médico e exames complementares emitidos pela junta médica do municipio.

Il - Por motivo de acompanhamento do cOnjuge desde que seja também servidor publico e tenha sido removido por interesse da
Administracao.

Art.16 As remocdes somente ocorrerdo mediante a existéncia de vaga no perfil da formacdo do requerente na Unidade de Ensino na qual
foi solicitado.

Art.17 Havendo solicitacdes de remogdo em nimero maior que as vagas existentes para uma mesma Unidade de Ensino e area de
formacao, terd preferéncia o Profissional da Educacdo Bésica que atender os seguintes requisitos:

| - Ser Efetivo;

Il - Ter disponibilidade para assumir maior carga horaria nos turnos em que a Unidade de Ensino necessitar;

Il - Ter menor nimero de faltas injustificadas;

IV - Ter maior tempo de servico no cargo;

V - Ter residéncia préxima da Unidade de Ensino para a qual foi solicitada a remocao;

Art. 18 O Profissional da Educacdo Bésica deverd aguardar o resultado da solicitacdo de remoc¢do em exercicio na sua lotacdo de origem.

Art. 19 O Processo do pedido de remocdo somente serd finalizado apdés expedicdo de Portaria de Remogdo assinada pelo Secretario de
Educacao e apresentacao do servidor na respectiva Unidade de lotagao.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 20 somente serd permitida a abertura d turmas no sistema de lotacdo de pessoal apés a devida inclusdo no Sistema Integrado de
Gestdo Educacional - SIGE.

Art. 21 Aplica-se no que couber, os instrumentos regulamentados por esta Instrucao Normativa a legislacao pertinente, especialmente a
Lei Federal n2. 9.394/96, de 20 de dezembro de 1996, a Lei 1.183/2014, a Lei n? 11.738/2008 e combinag0es legais posteriores.

Art. 22 O servidor que, no desempenho do cargo ou funcdo, agir em descumprimento com as normas contidas nesta normativa podera
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responder civil e administrativamente por sua conduta.

Art. 23 Considera-se parte desta Instrugdo Normativa, os ANEXOS I, II, lll, IV e V.

Art. 24 Os casos excepcionais ndo contemplados nesta Instrucdo Normativa deverao ser oficializados e somente serdo considerados apés
andlise e despacho pelo Titular da Secretaria Municipal de Educagao.

Art. 25 Revogam-se:

I - Todas as autorizacdes de lotacdo concedidas no ano letivo anterior.

Il - A Instrugdo Normativa n? 001, de 11 de janeiro de 2023.

Art. 26 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE ARAGUATINS - TO, aos 10 dias do més de janeiro do ano de 2024.

ANEXO |

ULISSEVANIA SALES DA SILVA

Secretaria Municipal de Educacao

Decreto n2 110/2021

MODULO DAS UNIDADES DE ENSINO ATENDIMENTO REGULAR E COM JORNADA AMPLIADA

[Nivel | ,
Nivel V

Responsavel

(1)

Vi Nivel IV Nivel 11l Nivel 11 Nivel |
IFUchJES Até 70 |De 71 a 150 De 151 a 250 |De 251 a 400 Acima de 600
alunos |alunos alunos alunos De 401 a 600 alunos
alunos
Diretor (a) de i 40 horas (1) 40 horas (1) |40 horas (1) |40 horas (1) |40 horas (1)
Unidade Escolar
40
Professor (a) horas |- I i i N

Secretario Escolar

40 horas (1)

40 horas (1)

40 horas (1)

40 horas (1)

lApoio Escolar

Coordenador(a) de

40 horas (1)

40 horas (1)

40 horas (1)

40 horas (1)

Coordenador (a)
Pedagdgico (a)

40 horas (1)

40 horas (2)

40 horas (3)

3/40 horas
(Diurno)
1/20 horas
(Noturno)

4/40 horas
(Diurno)
1/20 horas
(Noturno)

Coordenador(a)
Administrativo

40 horas (1)

40 horas (1)

40 horas (1)

Orientador (a)

40 horas (1)

40 horas (1)

40 horas (2)

40 horas (2)

Administrativo

40 horas (1)***

40 horas (1)***

40 horas (2)***

40 horas (2)***

Educacional

Sala de Recursos - - - bk bk %
Assistente de - - s N »
Aluno/AEE

Assistente

40 horas (2)***
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IMonitor de Aluno

kokskk

PRk

Pkkokok

PRk

Pkkokk

Auxiliar de Servicos
Gerais -Merendeira

01

01 para cada
75 alunos

01 para cada
75 alunos

01 para cada
75 alunos

01 para cada
75 alunos

01 para cada
75 alunos

Auxiliar de Servicos
Gerais - ASG

01

1 para cada 6
Dependéncias

1 para cada 6
Dependéncias

1 para cada 6
Dependéncias

1 para cada 6
Dependéncias

1 para cada 6
Dependéncias

Auxiliar de Servicos

Gerais _ POFtéO e _ _ Pkksksksk Pkokokokok Pkskskskk Pkokokokok
Patio
Vigia Noturno - 03 03 03 03 03

OBSERVACOES:

® * O professor da Sala de Recursos sera modulado mediante demanda e estratégia de matricula.

® *k(Q Assistente de Aluno serd modulado conforme demanda e estratégia de matricula.

® *kk Quando a unidade escolar funcionar em trés turnos, serd acrescentado mais 1 assistente administrativo.

e btk O monitor de aluno serd lotado mediante carga hordria disponivel na parte diversificada na jornada ampliada.

® kkkxk Sarg lotado como Auxiliar de Servicos Gerais - Portdo e Patio, o servidor considerado inapto para desenvolver as atividades de
sua fungdo de origem.

® (O Coordenador Administrativo sera responsavel pela coordenacdo dos programas, projetos e financas da Unidade Escolar.

® Nas Escolas que oferecam EJA, 03 turmas ou mais (Educacdo de Jovens e Adultos), serd modulado 01 Orientador Educacional com
20 horas.

® A |otacdo do Assistente de Aluno somente deverd ocorrer apds analise de documentacao e parecer favordvel da equipe
multiprofissional da Secretaria Municipal de Educacao.

ANEXO 11

DISTRIBUICAO DE CARGA HORARIA

[SISTEMA MUNICIPAL DE ENSINO]

EDUCAGCAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL

CARGA HORARIA

2/3 - Regéncia 27h
40 HORASJ1/3 - Hora Atividade]13h
12 Turno: Regéncia - 20h

22 Turno:Jornada Ampliada - 07h
Hora Atividade - 13h

JORNADA AMPLIADA - ENSINO FUNDAMENTAL

Acompanhamento Pedagdgico Contra Turno
15 horas semanais|Esporte e Lazer Contra Turno
Educagcdo Ambiental e SustentavellContra Turno

HORA ATIVIDADE
04h00|Estudo Coletivo|Contra turno
09h00JPlanejamento [Contra turno
13h00
CARGA HORARIA

2/3 - Regéncia

1/3 - Hora Atividade
12 Turno: Regéncia - 20h

20h
10h

30 HORAS
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Hora Atividade - 10h |

HORA ATIVIDADE

04h00 Estudo Coletivo|Contra Turno
06h00 Planejamento |Contra Turno
10h00 1/3 HORA ATIVIDADE|

EDUCACAO INFANTIL - TEMPO INTEGRAL (CRECHE)

CARGA HORARIA

2/3 - Regéncia 27h

1/3 - Hora Atividade|13h

12 Turno: Regéncia - 27h

22 Turno: Hora Atividade - 13h

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

04h00 Estudo Coletivo Contra Turno
09h00 Planejamento Contra Turno
13h00 1/3 HORA ATIVIDADE

40 HORAS

ESCOLAS DE TEMPO INTEGRAL

CARGA HORARIA
40 HORAS

2/3 - Regéncia 27h
1/3 - Hora Atividade 13h
12 Turno: Regéncia - 27h

29 Turno: Hora Atividade - 13h

JORNADA DE TEMPO INTEGRAL

IAcompanhamento Pedagdgico de Lingua PortuguesalContra Turno
Acompanhamento Pedagdgico de Matematica Contra Turno
Educacao Musical Contra Turno
Esporte e Lazer Contra Turno|
15 horas semanais]informatica Bésica Contra Turno
Educacdo Ambiental e Sustentavel Contra Turno
HORA ATIVIDADE
04h00 Estudo Coletivo Contra turno
09h00 Planejamento Contra turno
13h00

CARGA HORARIA- ENSINO FUNDAMENTAL E EJA

2/3 - Regéncia 13h
20 HORAS 1/3 - Hora Atividade 07h
HORA ATIVIDADE
03h00 Estudo Coletivo Contra Turno
04h00 Planejamento Contra Turno
07h00 1/3 HORA ATIVIDADE
OBSERVACOES:

® O Centro de Educacdo Infantil, através da Diretora da Unidade Escolar e toda equipe diretiva, deverd garantir o hordrio de
planejamento do professor. Enquanto o regente estiver planejando, o assistente estard em sala de aula. Ao regente cabera os

Publicado via Diario Oficial 30/2024, em 16/01/2024 20:46
Prefeitura Municipal de Araguatins-TO
instrucao-normativa-n-001-de-10-de-janeiro-de-2024-3193.pdf - Pagina 5 de 8



registros do didrio de classe, planejamento da rotina, registro/relatério das atividades realizadas na turma, entre outras atividades
propostas.

® Ao assistente de aluno caberd a organizacdo das brincadeiras e demais atividades praticas, bem como a confeccdo dos materiais e
outras atividades pertinentes em conjunto com o professor regente.

® No Quadro de Pessoal do Centro de Educacao Infantil acrescenta-se 01 Servidor com a Cargo de Auxiliar de Servigos Gerais para a
funcao de Lavadeira.

SERVIDOR NA FUNCAO DE VIGIA NOTURNOJ

IVigia SegundalTercalQuartalQuintalSextalSabado dia|Sabado noite DomingojDomingo
Not. Dia Noite

A [|SIM SIM SIM

B SIM SIM SIM

C SIM SIM SIM

HORARIO DOS SERVIDORESVIGIAS NOTURNOS
De Segunda a sexta-feira - Noturno: das 18h00 as 06h00
Sabado, Domingo e Feriado - Diurno: das 06h00 as 18h00

Sabado, Domingo e Feriado - Noturno: das 18h00 as 06h00

ANEXO 111
ANOS FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL (62 ao 92 ANO)

Observacao Importante: A distribuicdo de carga horéaria de professores modulados de 62 ao 92 ano do Ensino Fundamental obedecera a
Estrutura Curricular dos Anos Finais do Ensino Fundamental. A jornada complementar e hora atividade obedecerdo a mesma distribuicao
dos anos iniciais.

TABELA DE CARGA HORARIA PARA ESTRUTURA

CURRUCULAR COM DURACAO DA HORA AULA DE 50 MINUTOS
HORA

HORA AULAS |HORA AULAS IATIVIDADES CARGA  HORARIA

SEMANAIS  [MENSAIS MENSAIS  [MENSAL

1 5 2 7

2 9 3 12

3 13 5 18

4 18 6 24

5 22 11 33

6 27 13 40

7 30 15 46

8 36 18 54

9 40 20 60

10 45 22 67

11 49 24 73

12 54 27 81

13 58 29 87

14 63 31 94

15 67 33 100

16 72 36 108

17 76 38 114

18 81 40 121

19 85 42 127

20 90 45 135
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21 94 47 141
22 99 49 148
23 103 51 154
24 108 54 162
25 112 56 168
26 117 58 175
27 120 60 180
ANEXO IV

MODULO - APAE

FUNCOES
Quantidade

Diretor (a) de Unidade Escolar 01
Coordenador de Apoio e Planejamento/ 01
Secretario Escolar

Assistente de Aluno/AEE 02

Auxiliar de Servicos Gerais - Merendeira |02

Auxiliar de Servicos Gerais - ASG 03

Auxiliar de Servicos Gerais - Portao e Patiol01

Vigia Noturno 03

|IDOCENTES
[Professor Ens. Fundamentall01 por Turma

OBSERVACOES:

® (1 Professor e um assistente quando houver estudante com necessidade de apoio para locomogcao.
® Em cada turma devem ser matriculados no minimo 06 estudantes e, no maximo, 12 estudantes.

® Em caso de comprovada necessidade, a pessoa com transtorno do espectro autista incluida nas classes comuns do Ensino Regular,
nos termos da Lei n? 12.764/2012, inciso IV do Art. 29, tera direito a Acompanhante Especializado e de acordo a Lei n? 13.146/15
(Estatuto da pessoa com deficiéncia), Art.32, inciso XIIl - esta preconiza a necessidade de um profissional de apoio escolar, pessoa
que exerce atividades de alimentacao, higiene e locomocao do estudante com deficiéncia e atuar em todas as atividades escolares
que se fizerem necessdrias, em todos os niveis e modalidade de ensino.

ANEXO V

MODULO DAS UNIDADES DE ENSINO DE TEMPO INTEGRAL

[Nivel 111 [Nivel 11 [Nivel 1

De 101 a :
lFuncoEs 150 Alunos De 151 a 250 Alunos Acima de 251Alunos
Diretor (a) de Unidade Escolar 40 horas (1) 40 horas (1) 40 horas (1)
Secretario Escolar - 40 horas (1) 40 horas (1)
Coordenador de Apoio Escolar - 40 horas (1) 40 horas (1)
Coordenador (a) Pedagdgico (a) 40 horas (2) 40 horas (2) 40 horas (3)
IMonitor de patio - 40 horas (1) 40 horas (2)
Coordenador Administrativo - - 40 horas (1)

, ) 40 horas (1)

Orientador (a) Educacional - - 20 horas (1)
Sala de Recursos * * *
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S

Assistente Administrativo

40 horas (1)

40 horas (1)

01 por turno

Assistente de Aluno/AEE

Pk

Kk

Rk

[Monitor de Aluno

Pkkk

Pkokk

kokk

Auxiliar de Servicos Gerais -
[Merendeira

01 para cada 75
alunos

01 para cada 75 alunos

1 para cada 75 alunos

01 para cada 6

1 para cada 6

1 para cada 6

fuxiliar de Servicos Gerais - ASG dependéncias dependéncias dependéncias
Auxiliar de Servigos Gerais - Portao e |, ok ok

Patio

Vigia Noturno 03 03 03

OBSERVACOES:

® E vedado a lotacéo de professor efetivo na funcdo de Monitor de patio e Monitor de aluno.

® * O professor da Sala de Recursos sera modulado mediante demanda e estratégia de matricula.

® *k (O Assistente de Aluno serd modulado conforme demanda e estratégia de matricula.

® ik O monitor de aluno sera lotado mediante carga horaria disponivel na parte diversificada no tempo integral.

e krkk Serd lotado como Auxiliar de Servicos Gerais - Portdo e Patio, o servidor considerado inapto para desenvolver as atividades de

sua fungao de origem.

® 0O Coordenador Administrativo sera responsavel pela coordenacdo dos programas, projetos e financas da Unidade Escolar.

® Nas Escolas que oferecam EJA, 03 turmas ou mais (Educacao de Jovens e Adultos), serd modulado 01 Orientador Educacional com

20 horas.

® A |otacdao do Assistente de Aluno somente deverd ocorrer apés analise de documentacdo e parecer favordvel da equipe

multiprofissional da Secretaria Municipal de Educagao.
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