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INSTRUQAO NORMATIVA N° 01, DE 10 DE JANEIRO DE 2025.

Dispbe sobre o procedimento para requerimento de
emissao e/ ou renovagdo de Alvard de Funcionamento
de estabelecimentos comerciais e industriais e, da

outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, no uso das atribuicées que lhe confere
o0 artigo 101, incisos V, VI e VII, da Lei Organica do Municipio de Araguatins/TO que dispde
sobre a expedicOes instrucdes, decretos, portarias e regulamentos para a pratica de atos
pertinentes as atribuicdes outorgadas pelo Prefeito Municipal, e considerando a necessidade
de uniformizar os procedimentos administrativos e fiscais a fim de preservar os principios da
eficiéncia e da legalidade dos atos administrativos previstos na Constituicdo Federal de
1988.

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar, por meio desta Instrucdo Normativa, para requerimento de
emissd@o e/ ou renovacdo de Alvar4 de Funcionamento de estabelecimentos comerciais e
industriais do Municipio de Araguatins.

Art. 2° Para a emissdo dos Alvards de Funcionamento, serd necessario a
apresentacdo dos seguintes documentos:

I- Formulario de Requerimento de Emissdo de Alvar4 de Funcionamento;
- Comprovante de pagamento da taxa referente a emissao;

- Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ

V- Certiddo Negativa do Imovel;

V- Contrato Social, Ata ou Estatuto;

VI- Comprovante de endereco do responsavel;

VII-  RG e CPF do responsavel;

VIII-  Auto de vistoria do Corpo de Bombeiros — AVCB;

IX- Alvaré Sanitério para atividades que exigem

Pardgrafo Unico. A autenticidade dos documentos em cépia serd obrigatoria,
podendo ser atestada, positivamente ou ndo, pelo servidor municipal responsavel pela lavra

do procedimento, para que conste no processo administrativo referente ao ato.

Data de Publica¢éo na Plataforma: 10/01/2025

LI Vvvvvv.alayuatlio.l\u.yvuv.uli T o yawviiicilicwalayuatiio.\wu.yvv.uvl




ESTADO DO TOCANTINS b
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAGUATINS | B
Araguatins ndo pode parar ARAGUATINS

PREFEITURA MUNICIFPAL
Adm. 2025/2028

Art. 3° Para a emissao de Renovacdo do Alvara de Funcionamento, o responsavel ou
interessado devera apresentar somente os documentos cujos 0s prazos de validade estejam
vencidos, ressalvado a hip6tese de extravio do processo.

Paragrafo unico. No caso de extravio do processo administrativo de emissédo de
renovacdo de alvard de funcionamento, deverdo ser apresentados o rol de documentos
previstos no artigo 2° desta Instrucdo Normativa.

Art. 4° Os pedidos de expedicdo de alvards somente serdo aceitos apds o
requerimento estar totalmente preenchido e assinado pelo interessado ou por algum
servidor da Secretaria Municipal de Financas, que serd o responsavel pela conferéncia dos
documentos apresentados.

81°. N&o serdo aceitos requerimentos incompletos sendo indeferidos de plano
pela Divisdo de Fiscalizagdo quando do recebimento do pedido.

8§2° Documentos faltantes poderdo ser aceitos, devendo 0s mesmos serem
complementados em prazo maximo de 05 (cinco) dias, sob pena de indeferimento do
processo, em virtude de ocasionar potenciais atrasos nas andlises e conclusdes dos
processos de emissdo e/ou renovacao de Alvaras ja abertos.

Art. 5° Cabe a Secretaria Municipal de Financas proceder com as devidas orientacdes
aos servidores responsaveis pelas autuacdes dos pedidos de Alvara de Funcionamento e a
Secretaria Municipal de Administragéo providenciar a inser¢do do requerimento no site da
prefeitura.

Art. 6° O servidor responsavel pela andlise do processo de emissédo e/ou renovacao
de alvara de funcionamento, realizard a analise da documentacdo juntada em até 15
(quinze) dias uteis, contados a partir do primeiro dia util ao do recebimento completo da
documentagao.

81° O prazo de 15 (quinze) dias descrito no caput do artigo serdo reiniciados a cada
novo recebimento da documentacéo faltante, respeitado o prazo maximo de entrega previsto
no artigo 4°, §2° desta Instrugdo Normativa.

§2° Os processos serdo recebidos por ordem de chegada no setor competente, salvo
0s casos de obras publicas, e demais casos previstos na legislacdo especifica como
prioridade.

83° No caso da demanda de trabalho de analise documental superar a capacidade do
setor responsavel pelas andlises de aprovacao, os prazos de conclusdo das analises seréo
prorrogados em dobro, permanecendo 0s processos a serem atendidos por ordem de

chegada no setor.
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Art. 7° Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacédo revogando-
se as disposi¢cdes em contrario.
Araguatins/TO, 10 de janeiro de 2025.

AURECY MARINHO DE SOUSA
Secretaria Municipal de Financas
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ANEXO |
MODELO DE FORMULARIO DE REQUERIMENTO

AO ILUSTRE SENHOR PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARAGUATINS, ESTADO
DO TOCANTINS

N° PROTOCOLO

RAZAO SOCIAL / NOME

ENDERECO COMPLETO

CONTATO / TELEFONE FIXO

E-MAIL

DADOS DO
PROPRIETARIO/RESPONSAVEL

CPFERG

ESTADO CIVIL

COMPROVANTE DE RESIDENCIA

CONTATO

E-MAIL

A empresa ora qualificada, vem, respeitosamente, requerer a emissdo do ALVARA
DE FUNCIONAMENTO, nos termos da legislacdo municipal vigente.

Em cumprimento as determinagBes legais, anexa ao presente formulario de
requerimento, os documentos abaixo relacionados, possuindo ciéncia de que poderdo ser
solicitados demais documentos ao critério de Fiscalizacdo, para a emissao do respectivo
ALVARA.
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ANEXO lI
DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA A EMISSAO/RENOVACAO DE ALVARA
DE FUNCIONAMENTO

ITEM DESCRICAO SIM NAO ISENTO
01 Formulario / Requerimento
02 Comprovante de pagamento da taxa referente a
emissao

03 Cartdo Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —
CNPJ

04 Certidao Negativa do imoével

05 Certidao de Uso e ocupacéo do Solo

06 RG e CPF do responsavel

07 Contrato Social, Ata ou Estatuto

08 Comprovante de endereco do responsavel

09 Auto de vistoria do Corpo de Bombeiros — AVCB

10 Alvara Sanitario para atividades que oferecam risco a
saude

Araguatins/TO, de de 2025.
Nestes termos, pede e aguarda deferimento.

Assinatura do Requerente
Analisado e conferido por mim nesta data
( / / )

Assinatura do servidor da Superintendéncia Tributaria responsavel pela conferéncia
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A autenticidade deste documento pode ser conferida pelo QRCode ou no Site https://www.araguatins.to.gov.br/assinex-validador por meio do Cédigo
de Verificac&o: Tipo de Acesso: 1004 e Chave: ANX-4040d5-020920251633473061
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